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Calendrier de présentation des documents à la DSFM 2011-2012 
et autres dates importantes
	Document 
	No de référence du PE
	Date d’échéance
	Envoi par courriel de la copie au GOR
	Remise de la copie au GOR
	Remise de la copie signée au QG
	Soumission au Centre d’affaires électroniques du PSFM

	Avril

	Protocole d’entente
	
	Premier jour ouvrable d’avril 
	
	
	X

	

	Services financiers du RARM (SF RARM)
Programme de reconnaissance des bénévoles (PRB) 
Rapports d’activités tenues en janv./févr./mars
	
	Dernier jour ouvrable d’avril 
	
	
	X

(ou envoi par courriel du document Excel à Linda Tyrell)
	

	Mai

	Quatrième trimestre –       Rapport trimestriel des dépenses du PSFM
	7.3.4
	Deuxième vendredi ouvrable de mai 
	
	
	X

Soumission de la copie signée au QG dans les 30 jours suivant la réception du formulaire final approuvé du GOR
	X

	Rapport sur la prestation des services de l’OLF (seulement pour les CRFM dotés d’un OLF) 
	
	Deuxième vendredi ouvrable de mai 
	X
	
	
	

	Rapport statistique sur la prestation des services –

Services de garde 


	
	Deuxième vendredi ouvrable de mai
	X
	
	
	

	Fonds de soutien à la dotation – 

 Programme national             pour les jeunes 

4e rapport trimestriel 
	
	15 mai 
	
	
	X
	

	Rapports de fin d’année 
État des fonds excédentaires

Autres sources de financement 


	6.3.7
	Deuxième vendredi ouvrable de mai 
	X

GOR examine et retourne les formulaires au CRFM/C avec l’approbation/la non-approbation

	
	X

Soumission de la copie signée au QG dans les 30 jours suivant la réception du formulaire final approuvé du GOR
	

	Juin

	Accord complémentaire
	6.3.20
	Dernier jour ouvrable en juin
	X
Veuillez numériser le document et créez un fichier PDF.
	
	
	

	Juillet 

	Premier trimestre –            Rapport trimestriel des dépenses du PSFM
	7.3.4


	Dernier jour ouvrable en juillet
	
	
	X

Soumission de la copie signée au QG dans les 30 jours suivant la réception du formulaire final approuvé du GOR
	X

	Rapport sur la prestation des services de l’OLF (seulement pour les CRFM dotés d’un OLF) 
	
	Dernier jour ouvrable en juillet 
	X
	
	
	

	Rapport statistique sur la prestation des services –

Services de garde
	
	Dernier jour ouvrable en juillet  
	X
	
	
	

	Fonds de soutien à la dotation – Programme national pour les jeunes 

1er rapport trimestriel 
	
	Dans les 30 jours suivant la fin du trimestre
	
	
	X
	

	Services financiers du RARM (SF RARM)                      Programme de reconnaissance des bénévoles (PRB) 

Rapports d’activités tenues en avril/mai/juin
	
	30 juillet 2011
	
	
	X

 (ou envoi par courriel du document Excel à Linda Tyrell)
	

	Campagne de sensibilisation et de prévention de la violence familiale 
	
	Livraison des affiches aux bureaux de la  promotion de la santé en juillet-août – les CRFM/C doivent obtenir leurs copies au bureau local de la promotion de la santé
	
	
	
	

	Août

	Date de commande du matériel d’enseignement des langues secondes
	
	15 août  

Site Web de la DSFM

Ressources des CRFM/C

	
	
	
	

	Octobre

	Deuxième trimestre –            Rapport trimestriel des dépenses du PSFM
	7.3.4
	Dernier jour ouvrable en octobre
	
	
	X 

Soumission de la copie signée au QG dans les 30 jours suivant la réception du formulaire final approuvé du GOR
	X

	Rapport sur la prestation des services de l’OLF (seulement pour les CRFM dotés d’un OLF) 
	
	Dernier jour ouvrable en octobre
	X
	
	
	

	Rapport statistique sur la prestation des services –

Services de garde
	
	Dernier jour ouvrable en octobre
	X
	
	
	

	Fonds de soutien à la dotation – Programme national pour les jeunes 

2e rapport trimestriel 
	
	Dans les 30 jours suivant la fin du trimestre
	
	
	X
	

	Services financiers du RARM (SF RARM)                      Programme de reconnaissance des bénévoles (PRB) 

Rapports d’activités tenues en juill./août/sept. 
	
	Dernier jour ouvrable en octobre
	
	
	X

 (ou envoi par courriel du document Excel au QG)
	

	Campagne de sensibilisation et de prévention de la violence familiale 
	
	Campagne : troisième semaine d’octobre         (à déterminer) 
	
	
	
	

	Novembre

	Demande de fonds du PSFM (anciennement Demande de financement du PSFM) 
	6.3.7
	Premier vendredi ouvrable en novembre
	
	
	X
	X

	Sondage des participants au PSFM
	6.3.16
	Diffusion de matériel aux CRFM/C – novembre 

	
	
	
	

	Décembre

	Date de commande du matériel d’enseignement des langues secondes
	
	12 décembre Site Web de la DSFM

Ressources des CRFM/C

	
	
	
	

	Janvier

	Troisième trimestre –            Rapport trimestriel des dépenses du PSFM


	7.3.4
	Dernier jour ouvrable en janvier
	
	
	X

Soumission de la copie signée au QG dans les 30 jours suivant la réception du formulaire final approuvé du GOR
	X

	Rapport sur la prestation des services de l’OLF (seulement pour les CRFM dotés d’un OLF) 
	
	Dernier jour ouvrable en janvier
	X
	
	
	

	Rapport statistique sur la prestation des services –

Services de garde


	
	Dernier jour ouvrable en janvier
	X
	
	
	

	Fonds de soutien à la dotation – Programme national pour les jeunes 

3e rapport trimestriel 
	
	Dans les 30 jours suivant la fin du trimestre de l’exercice 
	
	
	X
	

	Services financiers du RARM (SF RARM)                      Programme de reconnaissance des bénévoles (PRB) 

Rapports d’activités tenues en oct./nov./déc. 
	
	31 janvier 2012
	
	
	X

(ou envoi par courriel du document Excel à Linda Tyrell)
	

	Mars

	Entente de prestation de services du PSFM
	6.3.7
	Premier vendredi ouvrable en mars 
	
	
	X

Soumission de la copie signée au QG dans les 30 jours suivant la réception du formulaire final approuvé du GOR
	X

	Services financiers du RARM (SF RARM)                      Programme de reconnaissance des bénévoles (PRB)      Demande de fonds 
	
	Deuxième vendredi ouvrable en  mars 
	
	
	X
	

	Date de commande du matériel d’enseignement des langues secondes
	
	12 mars             Site Web de la DSFM

Ressources des CRFM/C
	
	
	
	

	Fonds de soutien à la dotation – Programme national pour les jeunes 

Demande de fonds
	
	Deuxième vendredi ouvrable en mars 
	
	
	X
	

	Services financiers du RARM (SF RARM)                      Programme de reconnaissance des bénévoles (PRB) 

Entente de prestation de services 
	
	Dernier vendredi ouvrable en mars
	
	
	X
	

	Sondage des participants au PSFM

Date limite de retour des sondages dûment remplis
	6.3.16
	Dernier vendredi ouvrable en mars
	
	
	
	

	Programme national pour les jeunes 
Entente de prestation de services
	
	À déterminer
	
	
	X
	


	Autres dates importantes

	Document 
	No de référence du PE
	Date d’échéance
	Remise de la copie au GOR
	Remise de la copie au GOR
	Remise de la copie signée au QG 
	Centre d’affaires électroniques du PSFM

	Rapport annuel de l’AGA
	6.3.15
	Dans les deux mois suivant l’AGA
	
	X
	X
	

	Approbation du procès-verbal de l’AGA de l’année précédente 
	6.3.15
	Dans les deux mois  suivant la présentation et l’approbation à l’AGA
	
	X
	X
	

	États financiers vérifiés
	7.3.8
	Au plus tard dans le mois suivant la réception du rapport
	
	X
	X
	

	Réponse au rapport de la visite officielle
	6.3.17
	Dans les 3 mois suivant la réception du rapport


	X
	
	X

	

	Réponse au contrôle de conformité et d’assurance (anciennement Rapport de vérification interne) 
	6.3.18
	Dans les 3 mois suivant la réception du rapport
	X
	
	X
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